辽宁职业学院学生退学审批表

                文件号  辽职教[                  ]       标注[             ]

	姓   名
	
	性别
	
	联系电话
	

	二级学院
	
	班级
	
	学   号
	

	身份证号
	

	本人退学原因：

学生签名：

年   月   日
	家长意见：（毕业离校时不填）

签名：

年   月   日

	1
	辅导员或班主任
	情况属实
	签字：                 年   月   日

	2
	二级学院党总支书记
	同意
	签字：                 年   月   日

	3
	学生处长
	同意
	签字：                 年   月   日

	4
	教务处长
	同意
	签字：                 年   月   日

	5
	分管教学工作院领导
	同意
	签字：                 年   月   日

	6
	分管学生工作院领导
	同意
	签字：                 年   月   日

	7
	院长
	同意
	签字：                 年   月   日


备注：此表原件教务处留存，复印件一式三份分别留存在学生处、二级学院、学生本人处。
退学手续

	序号
	单位
	事项
	办公地点
	负责人签字

	1
	二级学院
	公务、班费
	二级学院办公室
	

	2
	财务处
	清算费用
	办公楼三楼西侧
	

	3
	学生处
	领取档案
	西配楼二楼
	

	4
	教务处
	学籍手续办理
	办公楼二楼东侧
	

	5
	图书馆
	退还书、借阅证
	图书馆A座二楼
	


